
COLEGIO DEL ALBA C. E. 

Por un amanecer con futuro 

Protocolo sobre Lineamientos 
 Pedagógicos y Conductual 

 

Queridas familias y estudiantes: 
 
En estos tiempos desafiantes, es importante recordar que cada dificultad que enfrentamos 
también trae consigo oportunidades de crecimiento y aprendizaje. La perseverancia y la 
determinación nos permiten superar cualquier obstáculo. 
 
Los lineamientos  desempeñan un papel fundamental en el establecimiento educacional, estos 
lineamientos son pautas y directrices diseñadas para guiar la planificación, implementación y 
evaluación del sistema educativo en este contexto específico. La importancia de cumplir con 
los lineamientos radica en su capacidad para proporcionar coherencia y consistencia en el 
proceso educativo. Es esencial establecer un marco común que garantice que todos los y las 
estudiantes reciban una educación de calidad. 
 

Por consiguiente todos los estudiantes deben cumplir con las siguientes medidas: 
 
1. El horario de ingreso al establecimiento es a las 08:00 hrs. am para todos los cursos, el 

horario de salida es establecido de acuerdo al plan de estudio de cada curso. Los 
estudiantes que llegan atrasados deberán presentar su credencial la cual nos facilita un 
con trol de                                                                     atrasos, es importante señalar que 
cada tres atrasos el apoderado será citado desde inspectoría, para tomar conocimiento de 
los atrasos del estudiante. El colegio abre sus puertas a las 07:30 hrs. am  

2. Todos  días lunes se realizará el acto cívico, el cual comenzará a las 08:00 hrs. am,  en el 
caso de llegar atrasado el estudiante deberá ingresar en silencio y formarse en un espacio 
destinado por inspectoría para luego pasar a sus cursos.       

3. Al toque de cada timbre y antes del ingreso a la sala de clases, los y las estudiantes 
deberán formarse respetando: distancia, estatura, presentación personal y conducta en 
general (tránsito por la escalera debe ser caminando y por la derecha). 

4. Los estudiantes ingresan a la sala de clases y se mantienen de pie en sus puestos 
esperando para el saludo.  Si el profesor (a) estuvo en la clase anterior, los estudiantes 
igual esperan de pie hasta que el profesor (a) invite a sentarse. 

5. El o la profesora invierte 3 minutos para consultar a los y las estudiantes, si tienen una 
situación importante que reportar en el recreo. Es importante promover la participación 
activa de los estudiantes. 

6. Antes de iniciar la clase, se le solicitará al estudiante que  se asegure que su espacio esté 
limpio y ordenado.  En el  caso que la sala no esté en condiciones, se  deberá establecer 
un diálogo con los estudiantes por la limpieza y orden de la sala, en el caso que esta 
situación persista, se informará al departamento de Orientación. 

7. Luego los y las  estudiantes escuchan  las normas de la clase incluyendo levantar la mano 
cuando él o la estudiante quieran expresar una necesidad, preguntar entre otros. 

8. Inicia la clase, cada estudiante debe sacar el cuaderno de la asignatura y  escribir la fecha 
y el objetivo de la clase; y realizar las actividades pedagógicas. 

9. Al término de la clase, los y las estudiantes deberán asegurarse que la sala quede limpia, 
ordenada, sin elementos encima y parrilla de sus mesas. 

 
CON RESPECTO A LOS MATERIALES Y ÚTILES ESCOLAR, DEBE TENER EN 

CUENTA: 
1. Estuche con los siguientes elementos básicos: 

 
1º a 6º Básico: 
- Lápiz grafito     - Tijera punta roma 
- Sacapuntas     - Pegamento en barra 
- Goma de borrar    - lápices de colores 
- Lápiz bicolor     - Regla de 20 cms. 

 
2. Escritura con lápiz grafito 
3. Escritura de mayúsculas con lápiz bicolor 
4. Uso de regla para subrayar, unir o crear composiciones lineales. 



 
7º y 8º Básico: 

 
Se incorpora el uso de lapicera.  En caso de errores se debe tarjar o  usar  corrector en 
cinta. (Se prohíbe el uso de corrector líquido debido a la toxicidad y evitar conductas 
disruptivas) 
 
Nota: Desde el mes de abril todos los y las estudiantes deberán tener un cuaderno para 
cada asignatura, en el caso de  haber utilizado un cuaderno de borrador en el mes de 
marzo, este deberá poner al dia según la  asignatura correspondiente.  
 

CON RESPECTO A LAS INASISTENCIAS Y LICENCIAS MÉDICAS, DEBE TENER EN 
CUENTA: 

1. En el caso de inasistencias, el apoderado debe justificar en inspectoría. Cada estudiante 
es responsable de conseguirse la materia trabajada el día que faltó, en el caso de los 
estudiantes de primer ciclo básico (1° a 4° básico) son los apoderados los responsables 
de conseguirse la materia, solicitando la colaboración a los demás apoderados.  

2. En el caso de estar con  licencia médica, el apoderado deberá presentar la documentación  
en inspectoría para luego coordinar con la jefa de unidad técnica la recuperación de 
contenidos y envio de material pedagógico para el o la estudiante.  

3. Si el estudiante no alcanza a terminar sus actividades pedagógicas realizadas en clases, 
este deberá conseguirse la materia con sus compañeros, para mantener su cuaderno al 
dia.   
 

 
CON RESPECTO AL USO DE CELULAR EN EL COLEGIO, DEBE TENER EN CUENTA: 

 
1. Está prohibido el USO del celular en clases. (según protocolo) 

 
2. En el caso que un docente solicite el uso del celular con fines pedagógicos se enviará 

una comunicación al hogar para dar cuenta de aquello.  
  

3. En el caso que un estudiante sea sorprendido utilizando su celular estas serán las 
medidas: 
 
1) En primera instancia se le llamara la atención y se le solicitara que guarde el celular 

en su mochila (no en el bolsillo, estuche y la parrilla de la mesa) 
2) Si él o la  estudiante continua con la misma conducta,  el celular será requisado por el 

docente, devolviendo el móvil cuando finalice la clase. Dejando un registro en la 
plataforma Appoderado.cl con respecto a la falta. 

3) Si él o la estudiante es sorprendido nuevamente en la misma clase o en otra, se le 
requisara su celular y será entregado a inspectoría, en donde solo el apoderado lo 
podrá retirar, cabe señalar, que se dejara un registro con la falta cometida.  

 
Nota: Si como apoderado necesita comunicarse con su hijo(a), deberá llamar al teléfono del 
establecimiento (58 2 328561) o acercarse al establecimiento. Si el estudiante necesita 
llamar al apoderado, este deberá acercarse a inspectoría y solicitar el llamado telefónico.  

 
Creemos como comunidad interna educativa, que es fundamental que los estudiantes pongan 
al servicio del aprendizaje todos sus talentos y capacidades, así como desarrollar el 
pensamiento. Para ello, el apoyo de las familias es clave. Establecer una rutina diaria en 
familia, que incluya buenos hábitos de alimentación y sueño, además de un lugar y horario 
para hacer su quehacer escolar, es muy importante.  
 
Recuerden que la excelencia implica mucho más que obtener buenos resultados. Confíen en 
sus capacidades y mantengan la esperanza. Con esfuerzo y solidaridad, estamos seguros de 
que lograrán grandes cosas.  

 
¡Sigan adelante con valentía y optimismo! 
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